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VISTE lenormesul |l autonomi a del | e i stituzioni
59/97, dal D.1gs. 112/98 e dal DPR 275/99;

VISTO I " art . 40 della Il egge 27 dicembre 1997,
prestazioni d’ oper a con e s p ettivitdi ed mseghamempiapert i ¢ 0| &
sperimentazioni didattiche ed ordina mentali p e r | > ampl i amento
formativa e per | avvio dell’”autonomia s

VISTO Il > art . 14, comma 3, del Regol amento in

con D.P.R. 8.3.1999, n. 275;

VISTO l'art. 40 comma 1 del D.I. n. 44/2001, ai sensi del quale le istituzioni scolastiche
possono stipulare contratti di prestazione d'opera con esperti per particolari attivita
ed insegnamenti, al fine di garantive l'arricchimento dell'offerta formativa, nonché
la realizzazione di specifici programmi di ricerca e di sperimentazione;

VISTO l'art. 40 comma 2 del D.I. n. 44/2001, il quale prevede che i/ Consiglio di istituto,
sentito il collegio dei docenti, disciplini nel Regolamento di Istituto le procedure e i
criteri di scelta del contraente, al fine di garantire la qualita della prestazione,
nonché il limite massimo dei compensi attribuibili in relazione al tipo di attivita e
all'impegno professionale richiesto;

VISTO l'art. 33 comma 2 lettera g) del D.I. n. 44/ 2001, ai sensi del quale al/ Consiglio di
istituto spettano le deliberazioni relative alla determinazione dei criteri e dei limiti
per lo svolgimento, da parte del dirigente, della attivita negoziale inerente i contratti
di prestazione d'opera con esperti per particolari attivita ed insegnamenti,

VISTO il nuovo regolamento di contabilita generale dello Stato di cui alla Legge
94/97 — D.lIgs. 296/97,

VISTO il D. 1gs. 165/2001 modificato dal D.lgs. 150/2009 di attuazione della Legge 15 del

04.03.2009;

VISTO Il "art. 7, commi 6 e seguenmi; del D. Lgs.

VISTA la Legge 241/90 modificata e integrata dalla Legge 15/2005;

VISTO il D. L.vo 14 marzo 2013, n. 33 ¢ s.m.i. in materia di obblighi di pubblicita e
trasparenza da parte delle Pubbliche Amministrazioni;;

VISTO il D.1gs 50/2016 ¢ ss.mm.ii.;

VISTA la Legge 136 art. 3 del 13/08/2010 e succ. modifiche ed integrazioni sulla

tracciabilita dei flussi finanziari;

VISTE |l e Linee guida dell ™ Autorita di Gesti
Programma Operativo “Per |l a scuola |,
apprendi meieo “ 2014

VISTO il D.Lgs 56/2017 e la legge 96/17;

VISTE le Linee guida ANAC n°1,2,3 e 4 e la Sentenza del Consiglio di
Stato 4125 del 31/08/2017 sul principio di rotazione;

VISTO il D.M 17 giugno 2016;

RITENUTO i dover individuare |’ o0gg epedfiche e i [
esigenze d e Istituto, in base alle quali ammettere il ricorso al sistema di
effettuazionedelles pese per | " acquisizione in e

CONSIDERATOc he | e I stituzioni Scol astiche, per
forniture, scelgono | a procedura da

relazione agli importi finanziari come da art.34 del D.I. 44/2001
integrato dagli artt. 35 (soglie di rilevanza comunitaria ¢ metodi di
calcolo del valore stimato degli appalti) e 36 (contratti sottosoglia) del
D.Lgs 50/2016 e ss.mm.ii;
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CONSIDERATO che, per le acquisizioni in economia di lavori, servizi e forniture,
deve essere adottato un Regol amento in
limiti di importo delle singole voci di spesa, preventivamente
individuate da ciascuna Dirigente Scolastico, con riguardo alle proprie
specifiche esigenze;
CONSIDERATO, i noltre, che tal e Ropedeoticoa ment o r ary
Alla determina di ogni singola acquisizione in economia;
RITENUTO che tale atto assume la forma di regolamento interno;
RITENUTO necessario che anche le Istituzioni Scolastiche, in quanto stazioni
appaltanti, siano tenute a redigere un proprio regolamento interno,
idoneo a garantire il pieno rispetto delle norme del codice degli appalti
ai sensi degli art. 35-36 del D.Lgs 50/2016 e ss.mm.ii.

11 Consiglio di Istituto adotta

il seguente Regolamento delle attivita negoziali, per | ' a f f i ddiaamteatti pulsblici
di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria.

Premessa

Le Istituzioni scolastiche, per | ' a f f i d &vorg setvioi ¢ forniture, scelgono la

procedura da seguire p e r | ' a finfrdlagdioaemaginnparti finanziari, ovvero: per

i mpor tid40.&00,00 apphica If disciplinad i Cui all ’”art por34 del
importi da € 40. 00 044.@®MO0 prr sefvizi e forniture e da € 40. 000, 00
150. 000,00 per lavori, S i applica | a disc
50/2016.

Art. 1 - Ambiti di applicazione

L’ I stituzi mdwolgSecanivittansgbziale @er | ' a c gliubens fervizi e
prestazioni d'opera di esperti al fine di garantire il funzionamento amministrativo e
didattico e per la realizzazione di specifici progetti.

Il Dirigente Scolastico svolge | ' a t tegoaiale heBrispetto delle deliberazioni assunte

dalConsiglio d'dledtl i'ddid.itrod4280l. sensi

L' at tontrattiiale @ ispira ai principi fondamentali di economicita, efficacia, efficienza,
trasparenza, tempestivita, correttezza, concorrenzialita e pubblicita.

Art. 2 - Attivita Negoziali
Tra le attivita negoziali, di possibile interesse di questa istituzione scolastica, sono
previste:
a. contratti di sponsorizzazione;
b. utilizzazione dei locali, beni o siti informatici, appartenenti alla istituzione scolastica, da
parte di soggetti terzi;

c. convenzioni relative a prestazioni del personale della scuola e degli alunni per conto terzi;
d. alienazione di beni e servizi prodotti nell'esercizio di attivita didattiche o programmate a
favore di terzi;

. contratti di prestazione d'opera con esperti per particolari attivita ed insegnamenti;
partecipazione ad iniziative internazionali;
. gestione del fondo minute spese;

50 h o

. contratti per acquisizione di beni e servizi.
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Art. 3 - Acquisti appalti e forniture

1.

2.

o

Gl i acquisti, appalti e forniture sono effe
Programma Annuale approvato dal Consiglio di Istituto.

L’attivita gestionale e contrattual ehe spett e
garantiscano la pubblicizzazione e trasparenza a norma di quanto previsto dal D.Igs.

n.33/ 2013 attraverdell’  Abbotaetdoil sito inte
L'’ affidamento di acquisti appalti e fornitu
b a s e eledce degdli bperatori economici in possesso dei requisiti di idoneita morale,

capacita tecnico professionale ed economico finanziaria previstid a | 180 dal d.lgs.50/2016

e successivo D. Lgs. N. 56 del 19 Aprile 2017 (cd. Decreto correttivo);
L”eldacofornitor.i € tenuto a cura dell’inc
al meno una volta all’”anno con | > approvazi on
sul MEPA oppure qualora non costituito si provvedera ad effettuare apposite manifestazioni

da parte delle ditte interessate;

Possono essere iscritti nell’”elenco dei for
dimostrato di possedere i seguenti requisiti:

che non si trovino in stato di fallimento, di liquidazione coatta e nei cui riguardi non sia in

corso un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni;

nei cui confronti non sia stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, o

emesso decreto penale di condanna divenuto irrevocabile;

che siano in regola con il documento unico di regolarita contributiva (DURC);

che risultino iscritti nel registro della Camera di Commercio, Industria, Artigianato e

Agricoltura.

Qual ora nell’ elenco dei fornitori agican ri sul
interessata all’acquisto, o essi siano infe
numero, si fa ricorso ad i ndagi nievitatk.i mer cat
Nessuna prestazione di beni, servizi, lavori puo essere artificiosamente frazionata.

Nei viaggi d’'istruzione per | e uscite di pi
dei processi, si possono applicare procedure distinte per ogni singolo viaggio.

E fatta salva | ' adesproeaei att o sd altle’'mar con¥@ nd
23.12.1999 e successive modifiche ed integrazioni (Consip).

L acquisizione dei beni e servizicrtsriot t o | a
A del | " of ferta economi came nitoeoltrepal prezzy d nt ag g
di ver si fattori ponder ali quali | " assiste
| "affidabilita;

A il miglior prezzo di mercato nel caso di beni che non richiedano valutazioni specifiche

e qualora non sia indicato nella richiestad e | | i st i t ut o.

Art. 4 - Contratti sotto soglia comunitaria per I’ Acquisizione di lavori, servizi e
forniture (art. 36 codice appalti)

1.

L'acquisizione di |l avor i, beni emedaster Vi Z i s o
a. Per importi di spesa fino a 4.000 euro (limite previsto dal CDI) il Dirigente procede, previa
indagine informal e dikttoomer cat o, all ™ affidame
b.Per import. di spesa compresi tra € 2.000,0
d’ 1l stituto s cBoub,advs dsciu@,al)dirigente gedlasti€b @rOcede attraverso
| > acqui sizione di al meno tre preventivi d
possesso degli i donei requi s44/2001; cosi come

c. per importi di spesa di importo pari o superiore a 40.000 euro e inferiore a 150.000 euro per i

|l avori, o alle soglie di cui all " articolo
dirigente scolastico procede, previa consultazione, ove esistenti, di almeno cinque operatori
economici individuati sulla base di indagini di mercato o tramite elenchi di operatori
economici, nel rispetto di un criterio di rotazione degli inviti , se sussistono in tale numero

Regolamento per I'attivita negoziale per la fornitura di beni, servizi e prestazioni d’opera - Pagina 4



2.

| e

soggetti idonei individuati sulla base di indagini di mercato, o tramite Albo dei fornitori;

Resta salvo il divieto di frazionamento artificioso, della rotazione e della verifica di congruita
economica (opportunamente mediante indagini di mercato). Si devono peraltro richiamare sul punto
raccomanda zitaemntlla pdoprib deterifhAoGe,n. 142015 (“Aggiornamento
2015 al Piano Nazionale Anticorruzione”), ove, “con specifico riguardo alle procedure negoziate,
affidamenti diretti, in economia o comunque sotto soglia comunitaria”, S i € suggeriita |
“Direttive/linee guida interne che introducano come criterio tendenziale modalita  di
aggiudicazione competitive ad evidenza pubblica ovvero affidamenti mediante cottimo fiduciario,
con consultazione di almeno 5 operatori economici, anche per procedure di importo inferiore a
40.000 euro’;

Dirigente Scol ast iDdgs50/2016mssumataaqualdfiealdil ’

Responsabile Unico del procedimento (RUP) con gli obblighi in esso previsti, per la
realizzazione della procedure negoziate nel rispetto delle disposizioni normative vigenti
comprese quelle del presente regolamento;

1.

Qualora di Dirigente deleghi un Responsabile del procedimento questo risponde

direttamente della corretta esecuzione delle procedure;

2.

E fatta salva la competenza del Consiglio di Istituto nelle materie che il Regolamento

n. 44 del 01.02.2001 gli riserva espressamente.

Art. S - Beni e servizi acquisibili in economia
Le acquisizioni in economia, mediante i criteri di amministrazione diretta o affidamento
direttocon riguardo alle esigenze e necessita
attivita istituzionali, gestionali ed operative, potranno avvenire, di norma, nel rispetto di
quanto al sotto indicato elenco non esaustivo, per:

1.

A N A

11.

12.
13.
14.

15.
16.

17.
18.
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partecipazione e organizzazione convegni, congressi, conferenze, mostre e altre
mani festazioni cul tural scuolegy scienti fich
divulgazione bandi di concorso o avvisi a mezzo stampa o altri mezzi di informazione;
acquisto di libri, riviste, giornali, pubblicazioni di carattere didattico ed amministrativo,
abbonamenti a periodici e ad agenzie di informazione;

acquisto di coppe, medaglie, diplomi ed altri oggetti e premi e spese per rappresentanza nei
limiti di spesa autorizzati per ogni singolo progetto;

rilegatura di libri e pubblicazioni;

lavori di stampa, tipografia o realizzati a mezzo di tecnologie audiovisive;

spedizioni di corrispondenza e materiali, effettuate tramite servizio postale o con corriere;
spese bancarie;

reti di trasmissione, domini di posta elettronica, domini siti web, servizi informatici di
certificazione (firma digitale e certificati SSL) servizi per l'archiviazione e la conservazione
sostitutiva degli atti, software;

. materiale di consumo, carta, cancelleria, stampati, registri, attrezzature,strumenti, apparati ed

arredi per wuso d’'ufficio;
materiale di consumo, suppellettili e sussidi per attivita didattiche, attivita sportive, attivita
nel |l a scuol primadiaeel sécdndarin fdiaprinto igradp, attivita di sostegno per

alunni con disagio edisabilita;

materiale di consumo, suppellettili, sussidi e arredi per ilaboratori;
riparazione di mac c hi n edidattichep i | i e attr
acquisto e manutenzione di PC, hardware, software e spese per servizi informatici;

fornitura, noleggio e manutenzione di fotocopiatrici, fotoincisori e ciclostili;

spese per corsi di formazione e aggiornamento del personale, partecipazione a spese per corsi
indetti da Enti, Istituti ed Amministrazioni varie;

polizze di assicurazione;
materiale igienico-sanitario, di pronto soccorso e dipulizia;

ar t

e nel |

ezzatu
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19. viaggi e visite di istruzione, noleggio bus per trasporti attivitd varie (gare sportive,
musicali,...);

20. servizi di manutenzione ordinaria e straordinaria;

21. prestazioni professionali e specialistiche non consulenziali;

22. spese per corsi di preparazione formazione e aggiornamento del personale, partecipazione a
spese, per corsi indetti da Enti, Istituti ed amministrazioni varie;

23. noleggio sala teatro per le manifestazioni della scuola;

24. beni e servizi nel caso di eventi oggettivamente imprevedibili ed urgenti al fine di
scongiurare situazioni di pericol o a person
salute pubblica;

25. servizi riferiti a prestazioni periodiche, nel caso di contratti scaduti, nella misura strettamente
necessaria e nelle more dello svolgimento delle ordinarie procedura di scelta del contraente;

26. acquisizione d i beni e servizi, nel |l i pot e gistedal i C 0 My
contratto in <corso, se non ekl aarmmistsda bdkek
medesimo;

27..spese inerent. [ viaggi e visite di i struzi
all > estero

Servizio di cassa (ART. 16 D.I. 44/2001): Il presente regolamento non si applica al procedimento per

| " af fi damento del servizio di cassa, che dispol
normativa.
Per migliorare |’ efficacia e | ' onftukedimi zzazi o

cancelleria e materiale per gli uffici;

materiale di pulizia;

carta per stampante € toner;

materiale didattico;

materiale igienico-sanitario;

carta per stampante € toner;

la richiesta di preventivo pud essere unica per esercizio finanziario e contenere la

specifica dei prodotti, la dichiarazione che i prezzi e lo sconto proposti resteranno validi

per tutto | anno e |l a dichiarazione che |
carico della ditta fornitrice.

geegegee

Art. 6 - Acquisti, appalti e forniture sopra soglia

Per gli acquisti, appalti e forniture sopra soglia comunitaria il contraente, previa indagine di
mercato, ¢ scelto dal Dirigente Scolastico secondo il codice degli appalti con procedure
aperte ad evidenza pubblica.

Art. 7 - Procedimento contrattuale

1. Al'l "attivita negoziale di cui al presente r
apposita determinazione tenendo conto delle disposizioni e responsabilita previste dalla vigente

disciplina contabile.

2. Per |7 attivita istruttoria di cui all’ art
Direttore SGA el o dei responsabili all > uopo i
conclusione di un contratto ha valore di invito ad offrire e non di proposta e cio deve essere sempre
precisato nelle richieste di of ferta. L'’ of fert
periodo fissato dall ™ amministinveozi one nel bando
3. Per | * a c g beniseisaviziocheerichiddbno particolari competenze il Dirigente

Scolastico si pud avvalere della collaborazione di una apposita Commissione con funzioni
consultive.
4. Si puo prescindere dalla richiesta di pluralita di preventivi nel caso di nota specialita del bene
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o servizio da acquisire in relazione alle caratteristiche tecniche o di mercato od operatore economico
unico in ambito territoriale.

5. 11 cottimo fiduciario € regolato da contratto o da scrittura privata semplice, oppure da apposita
letteraconlaqual e i | commi ttente dispone | ordinazio
comunque, dei medesimi contenuti previsti nella letterad * i nvi t o.

6. Qualora non sia possibile determinare con sufficiente approssimazione la qualita delle
f or ni t wtita delle presthziong dei servizi da acquisire, nel corso di un periodo di tempo, €
possibile effettuare contratti di somministrazione continuativa che indichino in maniera
approssimativa il fabbisogno presunto nel periodo di tempo considerato stabilendo in via presuntiva
la relativa entita della spesa.

7. Al citati contratti viene data esecuzione mediante singole ordinazioni che si effettuano man
mano che il fabbisogno si verifichi concretamente, nel rispetto del limite di spesa previsto dal
contratto.

8. Ciascun bene o prestazione oggetto della specifica ordinazione non pud avere un prezzo
diverso da quello definito contrattualmente.
9. Qualora il fabbisogno si rilevi maggiore del previsto e si superi il limite di spesa

contrattualmente previsto, il Dirigente Scolastico con propria motivata determinazione integrativa
della precedente puod addivenire ad un contratto aggiuntivo.

10. Procedimento mediante accordo di rete: qualora il bene e/o servizio da acquisire
risulti di utilita per piu Istituzioni scolastiche, le stesse, previo accordo di rete, potranno
avvalersi del medesimo soggetto fornitore, individuato da una sola Istituzione scolastica,
incaricata di svolgere le procedure di gara valevoli per tutte.

Art. 7 - Verifica delle forniture e delle prestazioni

In ordine alla verifica delle forniture e delle prestazioni si procedera secondo quanto disposto
dall " art. 36 del D.1. 44/ 2001.

Art. 8 - Requisiti soggettivi dei fornitori e relative verifiche

1. Ai sensi della vigente normativa tutti i fornitori devono essere in regola con gli obblighi
relativi al pagamento dei contributi previdenziali e assistenziali a favore dei lavoratori.

Pertanto prima di procedere al pagamento delle fatture si provvedera ad acquisire il
Documento Unico di Regolarita Contributiva (DURC), che attesta la regolarita di un
operatore economico (se tenuto all’ obbligo
adempimenti INPS, INAIL e, per i lavori, Cassa Edile. La richiesta va effettuata on-line
attraverso un apposito applicativo.

2. Nell i potreagsior i eoproOmi co tenuto al |
previdenziale, non puo essere utilizzato il servizio on-line ma deve essere acquisita
una singola certificazione di regol arita
il soggetto ¢ iscritto.

3. Tutti 1 fornitori devono inoltre essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento
delle imposte e delle tasse. Pertanto prima di procedere al pagamento di una fattura di
i mporto S u H.0OX,00 © meeessardo vekificare (attraverso una ricerca
effettuata sul sito di Equitalia) se il
versamento derivante dalla notifica cartelle di pagamento per un ammontare
complessivo almeno pari a detto importo e, in caso affermativo, non si procede al
pagamento del l a fattur a segnal ando | a cirec
competente per territori o, al fine dell
somme iscritte a ruolo.

4. Esula da tale obbligo il caso in cui si proceda, per ragioni di economicita, ad emettere
un solo mandato su piu fatture.

)

i scC
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Art. 9 - Cause di esclusione di un operatore economico

Le cause di esclusione di un operatore economico sono disciplinate dall'art. 80 D.lgs.
50/2016.

In particolare ai sensi del comma 6 sara escluso un operatore economico in qualunque
momento della procedura, qualora lo stesso si trovi in una delle situazioni di cui ai commi
1,2,4¢5.

Art. 10 - Pagamenti e tracciabilita dei flussi finanziari
Tutti i movimenti finanziari connessi ai contratti pubblici devono essere effettuati tramite lo
strumento del bonifico bancario o postale oppure con altri strumenti idonei a garantire la piena
tracciabilita delle operazioni (Legge n.136/2010 —D.L. n. 128/2010 —Legge n.217/2010);
Atale fine [ f orgnoi tairi chmummioc alr'eobdll | > I stituz
identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, anche in via non esclusiva, agli accrediti
in esecuzione dei contratti pubblici, nonché di indicare le generalita e il codice fiscale delle persone
delegate ad operare su tali conti;

L'l stituzione Scolastica ha | > obbligo di appo
I dentificativo di Gara “ (CI G);
Sono escl usi dal |l ' €kbl i go di indicazione del

1. le spese relative a incarichi di collaborazione ex art. 7 comma 6 del D.Lgs n.165/2001;
2. le spese effettuate con il Fondo Minute Spese;

3. ipagamenti a favore dei dipendenti e relativi oneri;

4. imposte e tasse.

Art. 8 - Minute spese del Direttore dei Servizi generali ed amministrativi
Competenze del Direttore SGA in ordine alla gestione del fondo minute spese.

Le attivita negoziald] Il nerent. |l a gestione
beni e/ o servizi occorrent. per il femsinzi on
del I " art. 17 del Decreto interministerial
Direttore SGA ai sensi deDIl.” art. 32, 2° co
Costituzione del fondo minute spese

1. L’ ammontare del fondo mi nnnd iased ¢i movazienedslt abi |
programma annuasdolesticle!l | " i stituzione

2. Tale fondo all’'inizio dell ' esercizio finanz
partita di giro, con imputazione alghetalagar egat

Dirigente Scolastico.

Utilizzo del fondo minute spese

1. A carico del fondo minute spese il Direttore SGA puo eseguire i pagamenti relativi alle
seguenti spese:

spese postali;

spese telegrafiche;

carte e valori bollati;

abbonamento a periodici e riviste di aggiornamento professionale;

minute spese di funzionamento degli uffici e di gestione del patrimoniod e | | * | st i t uzi or
minute spese di cancelleria;

minute spese per materiali di pulizia;

minute spese per la manutenzione di dotazione informatica;

spese per piccola ed urgente riparazione ¢ manutenzione di mobili e di locali;

altre piccole spese di carattere occasional

contanti si rende opportuno e conveniente.

2. Il limite massimo di spesa ¢ fissatoi n € 100, 00 ptd dieffettidrdartificoen di v
separazi oni di un’unica forniregolamentaral f i ne di el

=4 =4 4 -8 -4-4_8_9_4_-°
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3. Entro il predetto | imite il Di r espekaor e SGA p

Pagamento delle minutspese

1. I pagamenti delle minute spese, di cui al presente articolo, sono ordinati con buoni di paga-
mento numerati progressivamente e firmati dal Direttore SGA. Ogni buono deve contenere:

data di emissione;

| " oggetptsp del | a

la ditta fornitrice;

|l i mporto dell a spesa;

| "aggregato e |’
Ai buoni di pagamento devono essere allegate le note giustificative delle spese: fattura
quietanzata, scontrino fiscale, ricevuta di pagamento su c/c postale, vaglia postale, ricevuta di
bonifico bancario etc.

N===A==1

3. Laddove | a spesa non sia documentata da

Scolastica, ma solo da scontrino fiscale, il buono di pagamento deve essere sottoscritto dal creditore.
Reintegro defondo minute spese

Durante |’
Dirigente Scolastico di una nota riassuntiva adeguatamente motivata di tutte le spese
sostenute.

Le scritture economali
Le registrazioni dei reintegri e delle spese ¢ effettuata su un apposito giornale di cassa
numerato ¢ vidimato dal Dirigente Scolastico.

Alla chiusura dell "’ eserci zi o,ttorelSGA, srimastna

inutilizzata, deve essere a cura dello stesso, con una reversale, versata in conto partite di giro

dell e entrate assegnandola all’” aggregato

Obblighi del Dirigente e del Direttore SGA

A Dirigente ed i Direttore dell”
competenza, sono tenuti a vigilare
svolga secondo quanto stabilito dal presente regolamento e da altra normativa in
materia.

VoIl Direttore SGA cura tutta |’ drigehzialvi t a

da sottoporre a firma del Dirigente scolastico.
V 1l Dirigente scolastico provvede a informare il Consiglio di Istituto sulla attivita

i mp e g tontabikzehta.C U | |l a spesa

esercizio finanziario il f ondo

m

me ¢

A

1

negoziale condotta in due distint.i mo me r
attuazione del Programma Annual e” e al 31/ 12 *“Conto ¢
| " accesso aghprevistmt ti nell e for me

Art. 9 - Contratti di sponsorizzazione

La stipula dei contratti di sponsorizzazione puo essere disposta dal dirigente scolastico, ai
sensi del |’ .d4del 01.0282001, eklaibpettdddelle seguenti condizioni:

1 Particolari progetti e attivita possono essere co-finanziati da enti o aziende esterne con
contratti di sponsorizzazione.

i I fini istituzionali e/o le attivita delle aziende esterne non devono essere in contrasto con le
finalita (educative) istituzionali della scuola. Pertanto, si dovranno escludere le seguenti tipologie
merceologiche:

i Beni voluttuari in genere.

1 Produzioni dove € piu o meno evnatkaent e i
1 Nella individuazione degli sponsor hanno la priorita i soggetti pubblici o privati che abbiano
in concreto dimostrato particolare attenzi
del | " adol escenza e, coudtuval N q U e, del |l a scuol

i Ogni contratto di sponsorizzazione non puo prescindere da correttezza di rapporti, rispetto
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dell a dignita scolastica e non deve prevedere
servizi da parte degli alunni/e della scuola.

1 La conclusione di un contratto di sponsorizzazione non comporta la comunicazione allo

sponsor dei nominativi e degli indirizzi dei destinatari delle informazioni o comunicazioni
istituzionali, da considerarsi quindi non conforme al quadro normativo. Ne consegue il dovere per le
amministrazioni scolastiche di astenersi dal comunicare dati personali allo sponsor.

Ogni contratto di sponsorizzazione ha dur a
massimo di tre anni.

I1 soggetto interessato al contratto di sponsorizzazione deve, pertanto, esplicitare alla scuola:

a) le finalita ed intenzioni di tipo educativo-formativo;

b) la esplicita intenzione e finalita coerenti con il ruolo e la funzione pubblica e formativa della

Scuola;

Cc) lanonsussistenzadinaturaescopic he confl i ggano i n adewlaan modo
! Consiglio d’'lstituto da mandato al Diri
offerte dal soggetto che intende fare la sponsorizzazione e di stipulare il relativo contratto

che sara poi sottoposto al C.D.I. per la relativa ratifica con i1 seguenti limiti:

a) in nessun caso ¢ consentito concludere contratti in cui siano possibili forme di conflitto
d’'"interesse tra Iprvatg;ti vita pubblica e quell a
b) non ¢ consentito concludere accordi di sponsorizzazione con soggetti le cui finalita ed attivita

sono in contrasto, anche di fatto, con la funzione educativa e culturale della scuola;

C) non ¢ consentito concludere contratti di sponsorizzazione con soggetti che svolgono attivita

concorrenti con la scuola;

d) nella scelta degli sponsor si dovra accordare la preferenza a quei soggetti che per finalita

statutarie, per le attivita svolte, abbiano dimostrato particolare attenzione nei confronti dei problemi

del |l "infanzia e dell’  adolescenza.
Anormadiguanto previsto dall > art. 19 del d.
sponsorizzazione di lavori, servizi o forniture per importi superiori a 40.000,00 euro,
mediante dazione di danaro o accollo del debito, o altre modalita di assunzione del
pagamento dei corrispettivi dovuti, ¢ soggetto esclusivamente alla previa pubblicazione sul

sito internet della stazione appaltante, per almeno trenta giorni, di apposito avviso, con il

quale si rende nota la ricerca di sponsor per specifici interventi, ovvero si comunica

| "avvenuto ricevimento di una proposta di
contenuto del contratto proposto. Trascor
contratto puo essere liberamente negoziato, purché nel rispetto dei principi di imparzialita e

di parita di trattamento fra gli operatori che abbiano manifestato interesse, fermo restando il

ri spetto dell’ articolo 80 del D.L.vo n.5
economico dal- la partecipazione a una procedurad’ a p p &dndessioned.

Nel caso in cui lo sponsor intenda realizzare 1 lavori, prestare i servizi o le forniture
direttamente a sua cura e spese, resta ferma la necessita di verificare il possesso dei requisiti

degli esecutori, nel rispetto dei principi e dei limiti europei in materia € non trovano
applicazione le disposizioni nazionali e regionali in materia di contratti pubblici di lavori,

servizi e forniture, ad eccezione di quelle sulla qualificazione dei progettisti e degli
esecutori. La stazione appaltante impartisce opportune prescrizioni in ordine alla
progettazione, all  esecuzione dell e opere
degli stessi.

Art. 10 - Contratti di utilizzazione dei beni e dei locali scolastici da parte di soggetti

terzi

Possono essere concessi in uso i | ocali e
per i fini previsti dal Regolamento concernente le istruzioni generali sulla gestione

amministrativo- contabile delle Istituzioni scolastiche (artt. 33, comma 2, lett. ¢ e art.50), e
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nel ri spetto dei criteri gener al i stabil it
e delle attrezzature scolastiche in orario extrascolastico.

La concessione d uso e ammess a, i n orar i
corrispondente a quella dell’”anno scol ast
temporaneamente sospesa, in ogni momento, previo preavviso di almeno 48 ore, dato anche

per le vie brevi, su richiesta motiv at a del |l a scuola o per esi

proprietario (Amministrazione Comunale).
Il concessionario potra utilizzare i locali della scuola anche nel periodo di sospensione delle
attivita didattiche, secondo un calendario concordato preventivamente.

L a richiesta d’uso dei l ocal i e del | e at
Scolastico dell I stituto deve essere fatta
data per |l a qguale €& richiesto |’ uso.

Nella domanda dovra essere precisato:

1. periodo ed orari o pelocali l gual e €& richiesto

2. programma dedlgrsiatti vita da

3. accettazione totale delle norme del presente regolamento.

L’ accett az imentoequaldrenon edpresg,ilingendera tacitamente manifestata

con la presentazione della domanda da parte del richiedente.

Le autorizzazioni, rilasciate dal Dirigente Scolastico, sono trasmesse di volta in volta, per

iscritto, agli interessati che hanno inoltrato formale istanza.

Esse devono stabilire | e modalita d’ uso
sicurezza, all’ igiene e alla salvaguardi a
parte integrante del presente Regolamento.

Ll stituto e | e autorita scolastiche sono
persone o0 cose dovessero derivare dall ’ us
concessionari.

I firmatari della richiesta di concessione dei locali e delle attrezzature assumono
personal mente ed in solido con |’ Ente, AsSs
|l a responsabilita della conservazione dell
dei locali. Pertanto, sono a loro carico tutti 1 danni da chiunque causati durante lo
svol gi mento dell’”attivita oggetto della co
LI stituto declina ogni responsabilita in
lasciati incustoditi nei locali al termine delle attivita svolte.

! Concessionario ha | "obbligo di di sporr
attrezzature assegnati siano riconsegnati nello stesso stato di conservazione in cui si trovano

al momento della concessione.

E da ritenersi comunque gratuita la concessione, qualora venga richiesta da Enti morali ed

Enti pubblici per motivi di pubblico interesse e per la durata non superiore a giorni 3.

Per quanto non previsto dal presente regolamento si fa espresso rinvio alle disposizioni di

|l egge r i c hilaetalle altre aibpbsiziani di legge vigenti applicabili alla

fattispecie disciplinata dagli articoli soprascritti.

Art. 11 - Contratti di utilizzazione di siti informatici da parte di soggetti terzi

1. L"istituzione scol as titbiafarmatice itituzios pi ivdloatariao, s u |
associazioni tra studenti, collegamenti verso altre istituzioni scolastiche, o enti di interesse culturale,

allo scopo di favorire la creazione di sinergie tra soggetti comunque coinvolti in attivita educati- ve e

culturali.

2. 11 contratto, in particolare, dovra prevedere:

a) Il i ndividuazione da parte del Dirigente sc
assume la responsabilita per i contenuti immessi nel sito. A tal fine il Dirigente scolastico dovra
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verificare non solo il nominativo, ma anche la qualificazione professionale ¢ la posizione dello
Sstesso rispet trichiedrtel] ' or gani zzazi one

b) la specificazione di una clausola che conferisca al dirigente la facolta di disattivare il servizio
qualora il contenuto dovesse risultare in contrasto con la funzione educativa della scuola.

Art. 12 — Contratti di prestazione d’opera con esperti per particolari attivita ed
insegnamenti

Visto l'art. 7 comma 6 del D.Lgs n. 165/2001, al fine di garantire | * ar r i cc hi me
formativo e |l a realizzazione d’attivita e/
e sperimentazione con riferimento al PTOF

scolastica, nella persona del Dirigente, sottoscrive contratti di prestazione d oper a con
esperti per lo svolgimento delle citate attivita, per le quali non ci sia personale interno

provvisto di adeguate competenze. Sono ammessi anche contratti di collaborazione a

costo zero, per attivita volontariamente proposte con esperti, a condizione che siano utili e

congrue con le finalita della Scuola.

I presupposti e i1 limiti per le Pubbliche Amministrazioni nel conferimento di incarichi ad

esperti esterni, sono disciplinati dall " ar
All’ inizio dell’”anno scolastico il Dirige
arricchimento del | " of ferta formati va pr e
Il i mpossibilita di corrispondere a tale

| istituzione scolastica attraverso interpelli interni tenendo conto delle mansioni esigibili e
decide il ricorso ad una collaborazione esterna secondo le modalita indicate nei successivi
articoli.

Art.12.1- Ambito di applicazione

L’istituziom®e stciopuwlsariccacepntratt:i di pres
particolari attivita ed insegnamenti, nonché convenzioni con Enti di formazione
professional e, al fine di garantire [ * ar

realizzazione di specifici progetti didattici, programmi di ricerca e sperimentazione.
Art. 12.2- Requisiti oggettivi

Al fine di soddi sfare | e esigenze di Cui e
docentii ed in base all a Pr ogr @omenfaokstioane d ¢
verificata |’ i mpossibilita di utili zzare i
finanziari e, provvede alla stipulazione di

e/o di specifiche convenzioni.

Art. 12.3- Requisiti soggettivi

Il contratto/convenzione ¢ stipulato con esperti o Enti di Formazione italiani o stranieri, che

siano in grado di apportare la necessaria esperienza tecnico-p r of essi onal e nel |
o nel progetto didattico richiesto.

L’ affidamento del |l i ncarico avverra previ

del |l " ammini strazione di appartenenza del |’

del | " art. 58 del D. L.vo 3 f ebbrtamhzon.l993,

Sono escl usi dal |l > ambito di applicazione

i stituzioni scolastiche, ai qgual. S i appl

“Scuola” del 24 Luglio 2003.

Art. 12.4- Procedura di selezione

Lasel ezi one dell esperto avviene seguendo |

1. Attraverso |l a ricerca t scalastipper sonal e i nterno
Attraverso la ricerca tra personale di altre istituzioni scolastiche e/o amministrazioni statali;

2.
3. Attraverso la ricerca di esperti esterni;
4. Attraverso la richiesta ad associazioni specifiche riconosciute, albi professionali e/o
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fondazioni che ne garantiscano la specifica professionalita;

5. Quando un’indagine di mer cat 0o n o ningestiono,mp at i
i Dirigente Scolastico pud operare wuna scel
all orquando ricorrano presuppost.i qgual.i i raj

prestazioni possono essere forniti unicamente da un determinato operatore economico, cosi come
previsto dall ™ art. 125 detagiodi:. | gs 50/ 2016, per

a) l o scopo dell " appalto consiste nella creazi
rappresentazione artistica unica;

b) l a concorrenza €& assente per moti vi tecni c
sol o quando non esistono sostitutdi o alternat
risultato di una limitazione artificiale dei parametridell’ appal t o ;

c) tutela di diritti esclusivi, i ncl usi [ dir
presente punto si applica solo quando non esi

concorrenza non ¢ il risultato di una limitazione artificiale dei parametrid e | | appalto.
d) espletate le procedure di cui sopra, se non ¢ stato possibile reperire nominativi in grado di
svolgere la prestazione attraverso apposite selezioni con avvisi con lo scopo di conferire incarichi o
di formulare graduatorie di personale esperto in specifici ambiti, dalle quali attin- gere nei casi di
eventuale attivazione di progetto, in coerenza con la programmazione di- dattica deliberata per
ciascun anno scolastico.

Del |l > avviso sar a datpau bibnfiocranza zoinoen en ea tlt’ raal vbec
scolastica e nel sito Web della stessa.

L"avvi so, di massi ma, dovra contenere:

1 | " ambi t o drifesngntop| i nar e di

q il numero di ore di attivita richiesto;

i laduratad el | " i ncari co;

1 | i mporto dardtot oi uilr &€ndalel 'despge®r mazi one, ¢

per la relativa determinazione nel rispetto del principio di congruita con riguardo alla prestazio- ne
da svolgere;

1 le modalita ed il termine per la presentazione delle domande di partecipazione;

Per quanto riguarda i criteri di selezione dei titoli (di studio e professionali) sara fatto
riferimento a quelli adottati dalle vigent
Personale Docente nelle Scuole Pubbliche. Ulteriori requisiti (esperienza maturata con
individuazione del campo d’'intervento) mi
prevista dall > avviso di selezione.
L’eventuale previsione di un coll oquio cui

Per la valutazione delle domande di partecipazione e dei relativi curricola, il Dirigente
scolastico pudo nominare un’ apposita commis

La commissione predispone a tal fine una formale relazione contenente la specifica e
dettagliata indicazione dei criteri adottati e delle valutazione comparative effettuate,
formulando una proposta di graduatoria.
Nell i potesi di p
|l i doneit a. La gr
La graduatoria e
nominativa degli aspiranti inclusi.

E fatto comungque salvo | 'esercizio del dir
graduatoria nei limiti di cui alle Leggi 7 agosto 1990, n. 241, d. 1gs n.33/2013 e d.Igs.

n.50/2016.

artecipazione di un uni
aduatoria e approvata d
pu e

co
al
bolhelsdolastid, can larscdalintlidazéoheb o d e | |

Art125-Af f i dament o del |l 6i ncarico
Concl usasi |l a procedura di sel ezione, I
del |l "incarico mediante stipula di un contr
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nel caso di incarico a titolo gratuito.

Art126iCompensi dell 6i ncarico

Al fine di determinare i compensi, il Dirigente Scolastico fara riferimento:

a)  alle tabelle relative alle misure del compenso orario lordo spettante al personale docente per

prestazioni aggiobmt i o all ll 'egradrei al Contratto
Comparto scuola vigente al momento della stipula del Contratto di Incarico;
b) in relazione al tipo di attivita e all’impe

facolta di stabilire il compenso massimo da corrispondere al docente esperto facendo riferimento alle
misure dei compensi per attivita di Aggiornamento di cui al Decreto Interministeriale 12 ottobre
1995, n. 326.

c) Compensi forfetari compatibili con risorse finanziaried e | |
Art. 12.7- Impedimenti alla stipula del contratto

i scoldsticau z i on e

|l contratti con i coll aboratori esterni p o
del Decreto Interministeriale n.44 del 1/2/2001, soltanto per le prestazioni e le attivita:

i che non possono essere assegnate al personale dipendente per inesistenza di specifiche

competenze professionali;

i che non possono essere espletate dal personale dipendente per indisponibilita o coincidenza

di altri impegni di lavoro;

1 di cui sia comunque opportuno il ricorso a specifica professionalita esterna.

Qualora i risultati delle prestazioni fornite dal collaboratore esterno risultino non conformi

a quanto richiesto sulla base del disciplinare di incarico, ovvero siano del tutto
insoddisfacenti, il Dirigente puo richiedere al soggetto incaricato di integrare i risultati,

entro un termine stabilito, ovvero puo risolvere il contratto per inadempienza.

Qualora i risultati siano soltanto parzialmente soddisfacenti e non vengano integrati, il

Dirigente pud chiedere al soggetto incaricato di integrare i risultati entro un termine
stabilito, ovvero sulla base del | " esatt a
provvedere alla revoca del contratto ed alla liquidazione parziale del compenso
originariamente stabilito.

Art. 12.8- Autorizzazione dipendenti pubblici e comunicazione alla funzione pubblica

1. Ai fini della stipula dei contratti disciplinati dal presente regolamento con i dipendenti di altra
amministrazione pubblica ¢ richiesta obbligatoriamente la preventiva autorizzazione
del Il > ammini strazione di apparteneemza di cui al
2. L'elenco dei contratti stipul ati con i S 0
annualmente al dipartimento dellaf unzi one pubblica entro i ter min

a 16 del citato D.L.vo n.165/2001.

13. Partecipazione a progetti internazionali

! Dirigent e, acquisita | a deliberazione
collaborazione e di partecipazione, dandone informazione al Consiglio di Istituto nella

prima riunione utile, qualora il Progetto comporti oneri di spesa solo relativi al personale

o per | acquisto di beni o attrezzature cl
siano necessarie previsioni di spesa relative alla partecipazione degli studenti o
all > accoglienza di terzi, | " adesi one al Pr

Consiglio di Istituto.

Art. 14 - Pubblicita
Il presente regolamento sara pubblicatosulsit o I nt ernet del |l "I stitut
libera consultazione.

Art. 15 - Abrogazione norme
Dalla data di entrata in vigore del presente regolamento cessano di avere efficacia le
corrispond € N t i nor me regol amentari emanate dal
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Art. 16 - Disposizioni finali

Per quanto non previsto dal presente regolamento si applicheranno le norme contenute
nelle vigenti disposizioni nazionali € comunitarie in materia. Comunque i limiti e criteri di
cui al presente regolamento si applicano in quanto e finché non in contrasto con la vigente
normativa.

Eventuali variazioni al presente regolamento possono essere apportate solo dal Consiglio
di Istituto.

Nocera Inferiore, 1i 27/04/2018

IRIGENTE SCOLASTICO

ﬂissa M&rimra
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